PROTOCOLO DE INGRESO AL ISET 18

(DOCENTES Y ASISTENTES ESCOLARES)

1. Preguntar si ingresa al sistema educativo publico por primera vez. En caso
afirmativo:

e Completar formulario de alta al sistema (Formulario AL-02, ambas
caras) y formulario de solicitud de inicio de carpeta médica (Formulario
CM-01, ambas caras).

e Solicitar fotocopia simple de DNI y titulo habilitante, declaracion jurada
de horas y copia del formulario de familiares a cargo.

e Completar ficha de datos personales.

e Si es reemplazante explicar que, segun decreto 4697/83, no puede
faltar durante 60 dias. De lo contrario pierde el reemplazo. Si es
interino explicar que toda ausencia debe justificarse con formulario LA
0 LM segun corresponda y certificado.

2. Siyatiene el alta docente, preguntar si es la primera vez que trabaja en el

ISET 18.

e Si ya trabajo en el instituto: comprobar que existe el legajo y ficha
personal. Cotejar datos.

e Sino trabajo nunca en el instituto completar ficha de datos personales

3. Completar la ficha de ofrecimientos de interinatos y suplencias

4. Derivar a los docentes a Jefe de carrera 0 Regente por cuestiones
académicas o pedagogicas. Los programas de las materias se pueden
consultar en biblioteca. En el caso de asistentes escolares ver distribucion

de tareas.



